INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Elsa Lorena Camey Pardo

029-2-2025-DGDR-MCD

Profesionales

2745516818 /

Q  14,000.00 /

Q  167,548.39 /
’

CUI: 1735 363010116
Acuerdo Ministerial: 10-2025

Nit del Contratista: 3588909-8
Serie: E9DF7B67 7
Periodo del Informe: diciembre de 2025

Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025

Direccién General del Deporte y la Recreacion

El "Contratista” se compromete a prestar sus Servielos para la Direccién
General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la
prestacion de $ervicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

a) Se brindé al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos que permitan
organizar, controlar y agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion para firma de las autoridades del Despacho Viceministerial;

b) Se prest6 Asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos para la
verificacién y entrega de los documentos emitidos por las unidades de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién y

cualquier institucion externa;

c) Se brindo asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion en la atencién de consultas internas y

externas de su competencia;



d) Se brindé asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién para el desarrollo de proyectos de archivo
que coadyuven a mejorar el control del flujo de trabajo del Despacho Viceministerial;

e) Se colaboré en el desarollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestién del Despacho
Viceministerial solicitada por entes fiscalizadores y autoridades superiores;

f) Se Asesor6 para solicitar y facilitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Elsa Lorena Camey Pardo Doctor Francisco José Joaquin Aguilar Chang

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
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(segiin Clausula de <o troto:Q\écima Primera)
Doctor Francisco Aguilar-Chang
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemalq, 30 de diciembre de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTDOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elsa Lorena Camey Pardo CUI: 1735 36301 0116 /
Ndmero de contrato: 029-2-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 3588909-8 /
Ndmero de Factura: 2745516818 Serie: E9DF7B67 oA
Honorarios Mensuales: Q Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
dad Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

El "Contratista™ se compromete a prestar sus Servieios para la Direccién General del
Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de $ervicios que se describen a
continuacioén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segn Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendides

a) Se asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar la
documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién para firma de las autoridades del

Despacho Viceministerial de manera mas eficiente;

b) Se brindé Asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los documentos
emitidos por las unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucion externa;

c) Se asesord al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en la atencién de consultas intemnas y externas de su competencia, optimizando los

tiempor de respuesta;

d) Se brindé asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién para el desarrollo de técnica de archivo y biasqueda de documentos que

coadyuve a mejorar el control del flujo de trabajo del Despacho Viceministerial:

e) Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestién del Despacho Viceministerial solicitado por entes

fiscalizadores y autoridades superiores.

f). Se brindo aseoria en el desarrollo de técnicas para solicitar y facilitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

g) Se cred una base digital de documentos que ingresan al Vicedespacho para consulta de manera més eficiente.

Elsa Lorena Camey Pardo
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Elsa Lorena Camey Pardo CUI: 1735 36301 0116/

Numero de contrato: 029-2-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 3588909-8
Ntimero de Factura: 2745516818 Serie: E9DF7B67  /
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 / Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 167,548.39 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: El "Contratiita” se compromete a prestar sus $ervicios para la Direccién General del

Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de $ervicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativass (segiin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidoss

a) Se asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién para firma de las
autoridades del Despacho Viceministerial optimizando los tiempos del proceso;

b) Se brindé Asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y enl:regc de
los documentos emitidos por las unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa logrando’un mejor
tiempor de respuesta a dicha gestién;

¢) Asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en la atencién de consultas internas y externas de su competencia, logrando
enlaces efectivos;

d) Brindé asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de tecnicas de archivo que coadyuve a mejorar el
control del flujo de trabajo del Despacho Viceministerial, logrando mejorar el tiempo de respuesta a consultas y biisquedas de documentos;

e) Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestion del Despacho Viceministerial solicitado
por entes fiscalizadores y autoridades superiores estableciendo rutas de comunicacién que facilitarén la recopilacién de las mismas.

f). Se colaboré para solicitar y facilitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

g) Se brindo asesoria para alimentar la base digital de documentos que ingresan al Vicedespacho para consulta de manera més eficiente.

Elsa Lorena Camey Pardo Doctor Francisco José Joaquin Aguilar Chapg———~_
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